Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie
poszukuje kandydatow na stanowisko
technik w Wydziale Kryminalnym

Wymiar etatu: 1 -z mozliwoscig zaangazowania na czas nieokreslony

Miejsce wykonywania pracy: Zyrarddw;

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

catoksztatt pracy kancelaryjnej wydziatu, ewidencjonowanie pism wychodzqcych i przychodzgcych w celu
zapewnienia wtasciwego obiegu dokumentacji;

przyimowanie dokumentow od oficera dyzurnego, rozdziat zgodnie z dekretacjq;

przygotowanie poczty do wysytki; dostarczanie przesytek od sqdu i prokuratury;

archiwizacja akt;

sporzgdzanie czystopisow pism ztoZonych przez przelozonego, w celu wsparcia biezqcej pracy Wydziatu
Kryminalnego;

obstuga urzqdzen biurowych.

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

wyksztatcenie minimum srednie;
doswiadczenie zawodowe w obszarze zwigzanym z obstugq sekretariatu lub pracq biurowg.

Dodatkowe wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

obstuga komputera — pakiet MS Office;
umiejetnosc¢ analizy, przewidywania, organizowania, szybkiego dziatania.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny i Zyciorys;

kopia dowodu osobistego;

kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzula informacyjna dla
kandydatow ubiegajgcych sie o przyjecie do pracy w Policji (do pobrania ze strony BIP KPP Zyrardow);
oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
przestepstwo skarbowe;

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

kopie swiadectw pracy.

Dane osobowe- klauzula informacyjna

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).Kazdy kandydat
przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie
mozliwy udzial w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Zyrardowie ul. Fryderyka
Chopina 4-6, 96-300 Zyrardow;

Kontakt do inspektora ochrony danych: kppzyrardow@ra.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres:
ul. Fryderyka Chopina 4-6 96-300 Zyrardow z dopiskiem na kopercie ,, Inspektor Ochrony Danych”’;
Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej;

Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie;

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesigcy, w ktorych dyrektor generalny urzgdu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska).


mailto:kppzyrardow@ra.policja.gov.pl

—  Uprawnienia:

— prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia
danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany
powyzej;

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

—  Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21 listopada
2008 1. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

— Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane.

Termin sktadania dokumentow: 15.11.2018r. - decyduje data wptywu

Miejsce sktadania dokumentéw:
KPP Zyrarddw ul: Fryderyka Chopina 4-6 Zespét Kadr i Szkolenia z dopiskiem na kopercie ,,nabér na stanowisko
technik w WydZziale Kryminalnym”
Inne informacje:
— wynagrodzenie 2290,- zt. brutto;
— oswiadczenie musi byc¢ podpisane wtfasnorecznie, opatrzone aktualng datq. Osoby, ktorych oferty
zostangq odrzucone , nie bedg powiadamiane. Nie zwracamy nadestanych dokumentdw.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 46 858 21 05 lub 46 858 21 06



